UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHiA VIET NAM

TINH PHU THQ Djc 1ap - Tw do - Hanh phic
Sb: 1424/QD-UBND Phii Tho, ngay 29 thang 7 nam 2024
QUYET PINH

Phé duyét quy trinh ndi bd gidi quyét thi tuc hanh chinh trong linh vue
cap Phieu Ly lich tu phap thudc tham quyén tiép nhan va giai quyét caa
S6¢ Tw phap tinh Pha Tho

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH PHU THQ

~ Can cit Luat T 6 chirc chinh quyén dia phwong ngay 1 9/6/2015; Ludt sira doi,
bo sung mot so diéu cua Ludt To chue Chinh phu va Ludt Té chue Chinh quyén dia
phuong ngay 22/11/2019;

Can cie Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngdy 23/4/2018 cia Chinh phii vé viéc
thwc hién co ché mot cwea, mot cuwa lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;
Nghi dinh so 107/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 cua Chinh phu sua doi, bo sung mot
s0 diéu cua Nghi dinh so 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc
hién co ché mot ciea, mot cuwa lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 45/2020/NP-CP ngay 08/4/2020 ciia Chinh phii vé thirc
hién thu tuc hanh chinh trén moi truong dién tu;

Can cir Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua By twong, Chu
nhiém Vin phong Chinh phii huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh s
61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 gua Chinh phu vé viéc thue hién co ché mét cira,
mot cua lién thong trong gidi quyét thu tuc hanh chinh;

Theo dé nghi cia Gidm doc So Tw phdp To trinh sé 21/TTr-STP ngay
22/7/2024.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay quy trinh ndi bo giai quyé:t ting
thu tuc hanh chinh trong linh vuc cap Phi€u ly lich tu phap thudc tham quyén tiép
nhan va giai quyét cia S& Tu phap tinh Pha Tho.

Bai bo: Quy trinh ndi bo giai quyét tht tuc hanh chinh linh vuc cip Phiéu Iy
lich Tu phap quy dinh tai Quyét dinh s6 265/QD-UBND ngay 02/02/2024 cua Chu
tich UBND tinh Ve viéc Phé duyét quy trinh ndi bo giai quyét thu tuc hanh chinh
trong linh vuc cap Phiéu Ly lich tu phap, trg gitp phap 1y thudc thim quyén tiép
nhan va giai quyét ciia S& Tu phap tinh Pha Tho.



Piéu 2. Giao Giam dbc S¢ Tu phéap chu tri, phdi hop v6i Giam déc S Thong
tin va Truyén thong, trén co sd quy trinh ndi b giai quyét thi tuc hanh chinh duoc
phé duyét tai Diéu 1 Quyét dinh nay, xay dung méi, stra d6i hodc bii bo cic quy trinh
dién tir giai quyét thi tuc hanh chinh; cp nhap dy du, chinh xac trén Cong dich vu
cong truc tuyén tinh Pha Tho theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky ban hanh. Chanh
Van phong UBND tinh; Giam dbc cac So: Tu phap, Thong tin va Truyén thong va cac
t6 chirc, c4 nhan c6 lién quan chiju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

CHU TICH

Bui Van Quang
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QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH LINH VU'C CAP
PHIEU LY LICH TU PHAP THUQC THAM QUYEN TIEP NHAN VA GIAI
QUYET CUA SO TU PHAP

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 1424/0D-UBND ngay 29/7/2024
cua Chu tich UBND tinh)

PHAN I
DANH MUC THU TUC HANH CHINH

STT THU TUC HANH CHINH TRANG
1 Thu tuc cap phiéu 1y lich tu phap cho cong dan Viét Nam, 4
nguol nudc ngoai dang cu tra tai Viét Nam
Thu tuc cap phiéu 1y lich tu phép cho co quan nha nuéc, t6
) chuc chinh tri, t6 chtic chinh tri xa hoi (d61 tugng 1a cong 5

dan Viét Nam, ngudi nudc ngoai dang cu tru tai Viét
Nam)

Thu tuc cdp Phiéu Iy lich tu phap cho co quan tién hanh t6
3 | tung (truong hop cong dan Viét Nam, ngudi nudc ngoai 7
dang cu tru tai Viét Nam)




1. Thii tuc cAp phiéu Iy lich tw phap cho cong dan Viét Nam, ngudi nwéc

PHAN 11

TUC HANH CHINH

ngoai dang cw tru tai Viét Nam

NOI DUNG QUY TRINH NOQI BO GIAI QUYET POI VOI TUNG THU

TT

Trinh tu/Noi dung cong viéc

Trach nhiém
gidi quyét

Thoi
gian thuc
hién

Budece 1

- Trudng hop nhan hd so truc tuyén: Kiém
tra tinh chinh xéc, day du, thong nhat, hop
1€ cua ho so

+ Néu hd so day du, hop 18, d thanh toan
phi thi giri ngay Phiéu hen, tra két qua qua
thu dién tir hodc gui tin nhén hen tra két qua
qua dién thoai di dong cho ngudi cd yéu
cau, dong thoi chuyén hd so dén Phong B
trg va Hanh chinh Tu phap.

+ Néu hd so chua day du, chua hop 1¢ thi
c6 thong bdo cho nguoi yéu cau bd sung,
hoan thién hd so, néu rd loai gidy t0, noi
dung can b6 sung dé ngudi c¢6 yéu ciu bd
sung, hoan thién.

- Trudng hop nhan hd so tryc tiép: Kiém tra
tinh chinh x4c, day du, thong nhat, hop 1¢
cua ho so

+ Néu ho so day da, hop 1é thi tiép nhan,
c6 Phiéu hen, tra két qua cho ngudi co yéu
cau; thuc hién quét (scan), chuyén thanh tai
liéu dién tir trén HE théng thong tin mot cua
dién tr, co s¢ dir ligu va ky sb vao tai lidu,
hd so giai quyét TTHC di duoc sb hoa theo
quy dinh; chuyén ho so dién tir va HO so
gidy dén Phong B6 tro va Hanh chinh Tu
phap.

+ Néu hd so chua day du, hop 1¢ thi co
thong bao cho nguodi yéu cau bd sung, hoan
thién hd so, néu rd loai gidy to, ndi dung
can b6 sung dé ngudi cd yéu ciu b sung,
hoan thién.

Bo phan tiép
nhan va tra két
qua cua S¢ Tu
phap tai Trung
tam phuc vu
hanh chinh cong

tinh

0,5 ngay




Thiam dinh }}6 s0; xdy dung phiéu yéu cau
xac minh, tong hgp két qua xac minh tai
trung tam Ly lich tu phap quoc gia, Phong

Hb so Cong an tinh TH1: 08
X , \ A A ngay
, T ru’o,‘ng hop w1. Trong truong hop cong dan Céng chitc dugc
Budce 2 | cu tra trong tinh A A
phén cong
Truong hop 2: Trong truong hop cong dan TH2: 13
Vi¢t Nam cu trd ¢ nhi€u noi ngoai tinh, co ngay
thot gian cu tri ¢ nude ngoai, nguoi nude
ngodi, hoic phai xdc minh vé diéu kién
duong nhién xo6a an tich
Budc 3 | Ky duyét két qua giai quyét TTHC. Lanh dao S& | 0,5 ngay
Vaf) S(.): 'dong galfl:;guctmhho ]s;, cltllliyer}r Eet Vin the
, qua gidi quye cho B phan Tiép .
Budc 4 . : 5 ] 01
Hoe nhin va Tra két qua cua So tai Trung tam ion% chu;c nesy
phuc vu hanh chinh cong tinh chuyen mon
- Nhan két qua giai quyét TTHC;
- Xac nhan trén ph?m mém vé két qua da co, BQA ph‘an , tleP
A K1 o nhan va tra ket
thuc hién so hoa, Iuu kho dir liéu; . s
. qua cua SO tai
Buoc 5

- Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan,
t6 chirc theo cac hinh thuc da dang ky va
thu phi, 1& phi (néu co, trong trudng hop
ndp truc tiép).

Trung tdm phuc
vu hanh chinh
cong

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

TH 1: 10 ngay
TH 2: 15 ngay

2. Thu tuc ce”'tp phiéu ly lich tu phap cho co quan nha nwdérc, t0 chirc chinh
tri, to chirc chinh trj xa hoi (doi tuwgng la cong dan Viét Nam, nguwoi nwdc ngoai

dang cu tru tai Viét Nam)

Trach nhiém Thoi
TT Trinh tu/Noi dung cong viéc e £ gian thuc
gial quyet hién
- Truong hop nhan ho so truc tuyén: Kiém Bo  phén t‘e,P
tra tinh chinh xac, ddy du, thdng nhét, hop | nhan va tra ket
Budc 1 | 18 caa hd so qua cua S¢ tai| 0,5 ngay

+ Néu ho so dﬁy dﬁr, hop 1€, da t,hanh toan
phi thi gtri ngay Phiéu hen, tra két qua qua

Trung tdm phuc
vu hanh chinh




thu dién tr hoac gui tin nhén hen tra két
qua qua dién thoai di dong cho nguodi cé
yéu cau, dong thoi chuyén hd so dén Phong
B6 tro va Hanh chinh Tu phép.

+ Néu ho so chua day du, chua hop 18 thi
cO thong bao cho nguoi yéu cau bd sung,
hoan thién hd so, néu rd loai gidy t0, noi
dung can bd sung dé ngudi cd yéu cau bd
sung, hoan thién.

- Truong hop nhan ho so tryc tiép: Kiém tra
tinh chinh xac, day du, thong nhat, hop 1€
cua ho so

+ Néu ho so day du, hop 18 thi tiép nhan,
cd Phiéu hen, tra két qua cho nguoi co yéu
cau; thuc hién quét (scan), chuyén thanh tai
liéu dién tir trén HE théng thong tin mot ctra
dién tir, co so dir lidu va ky sd vao tai liéu,
hd so giai quyét TTHC di duoc sb hoa theo
quy dinh; chuyén ho so dién tir va Ho so
gidy dén Phong B6 trg va Hanh chinh Tu
phap.

+ Néu hd so chua day du, hop 1€ thi co
thong bao cho nguoi yéu cau bd sung, hoan
thién hd so, néu rd loai gidy to, noi dung
can bo sung dé ngudi co yéu cau bd sung,
hoan thién.

cong tinh

Tham dinh ho s0; xdy dung phiéu yéu ciu
xac minh, téng hop két qua xac minh tai
trung tdm Ly lich tu phap quéc gia, Phong
Hb so Cong an tinh

TH1: 08
’ T ru’o:ng hop 71: Trong truong hop cong dan Céng chirc duoc ngay
Budc 2 | cu tra trong tinh A
phén cong TH2: 13
Truong hop 2: Trong truong hop cong dan N
Viét Nam cu tra & nhi€u noi ngoai tinh, co ngay
thot gian cu trd & nudc ngoai, ngu’m nudc
ngodi, hodc phai xdc minh vé diéu kién
duong nhién x06a an tich
Bude 3 | Ky duyét két qua giai quyét TTHC. Lanh dao So 0,5 ngay
Vao s0, dong dau, Iuu trir ho so, chuyén két Vin thu
Bu6c 4 | qua giai quyét TTHC cho Bo phan Tiép Cong chtrc 01 ngay

nhan va Tra két qua cta So tai Trung tAm

chuyén moén




phuc vu hanh chinh cong tinh

Budc 5

- Nhén két qua giai quyét TTHC;

- Xé4c nhan trén phan mém vé két qua da co,
thuc hién s6 hoa, luu kho dit ligu;

- Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan,
t6 chirc theo cac hinh thire da dang ky va
thu phi, 1¢ phi (néu co, trong truong hop
ndp truc tiép).

BO phin tiép
nhan va tra két
qua cua So tai
Trung tam phuc
vu hanh chinh
cong

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

TH 1: 10 ngay
TH 2: 15 ngay

3. Thii tuc cip Phiéu 1y lich tw phap cho co quan tién hanh té tung (truong

hop cong dan Viét Nam, ngudi nwdc ngoai dang cw tru tai Viét Nam)

TT

Trinh tu/Noi dung cong viéc

Trach nhiém
gidi quyet

Thoi
gian thuc
hi€én

Budc 1

- Trudng hop nhan ho so truc tuyén: Kiém
tra tinh chinh xéc, day du, thong nhat, hop
1€ cua ho so

+ Néu hd so day du, hop 1¢, da thanh toan
phi thi giri ngay Phiéu hen, tra két qua qua
thu dién tir hodc giri tin nhin hen tra két
qua qua dién thoai di dong cho nguoi co
yéu cau, déng thoi chuyén ho so dén Phong
Bo tro va Hanh chinh Tu phap.

+ Néu hd so chua day du, chua hop 1€ thi
c6 thong bao cho nguoi yéu cau bd sung,
hoan thién hé so, néu rd loai gidy t0, noi
dung can bo sung dé ngudi cd yéu cau bod
sung, hoan thién.

- Trudng hop nhan hd so tryc tiép: Kiém tra
tinh chinh xac, day du, thong nhat, hop 1¢
cua ho so

+ Néu hd so day du, hop 16 thi tiép nhan,
co Phiéu hen, tra két qua cho nguoi co yéu
cau; thuc hién quét (scan), chuyén thanh tai
liéu dién tir trén HE théng thong tin mot cua
dién t, co so dir liéu va ky s6 vao tai liéu,
ho so giai quyét TTHC da dugc sd hoa theo
quy dinh; chuyén hd so dién tir va Ho so

Bo phan tiép
nhan va tra két
qua cua SO tai
Trung tdm phuc
vu hanh chinh
cong tinh

0,5 ngay




gidy dén Phong Bo tro va Hanh chinh Tu
phap.

+ Néu ho so chua day du, hop 1¢ thi co
thong bdo cho ngudi yéu cau bd sung, hoan
thién ho so, néu rd loai gidy t0, noi dung
can bo sung dé ngudi co yéu cau bo sung,
hoan thién.

Tham dinh ho s0; xdy dung phiéu yéu cau
xac minh, tong hop két qua xac minh tai
trung tdm Ly lich tu phap qudc gia, Phong
Hb so Cong an tinh

Truwong hop I: Trong trudong hgp cong dan
Bude 2 | cu tra trong tinh.

Truong hop 2: Trong trudong hop cong dan
Viét Nam cu trai & nhiéu noi ngoai tinh, c¢6
thoi gian cu tra ¢ nudc ngoai, ngudi nudc
ngoai, hodc phai xac minh vé diéu kién
duong nhién x0a an tich

TH1: 08
ngay
Cong chuc dugc
phéan cong
TH2: 13
ngay

Budc 3 | Ky duyét két qua giai quyét TTHC.

Lanh dao S¢ 0,5 ngay

Vo s0, doéng dAu, luu trit ho so, chuyén két
qua giai quyét TTHC cho Bo phén Tiép

Van thu

Budc 4 . . - A ; 01 nea
nhan va Tra két qua cua S¢ tai Trung tdm iong chu;c 82y
phuc vu hanh chinh cong tinh chuyen mon
- Nhén két qua giai quyét TTHC;

- X4c nhén trén phan mém vé két qua da co, B? ph‘a n Elep;
A X1 e nhan va tra két
thuc hién s6 hoa, luu kho dir ligu; e
. qua cua So tai
Buoc 5

- Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan,
t6 chirc theo cac hinh thirc di dang ky va
thu phi, 1& phi (néu c6, trong trudong hop
ndp truc tiép).

Trung tm phuc
vu hanh chinh
cong

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

TH 1: 10 ngay
TH 2: 15 ngay




